MUNICIPIO DE
ALCOUTIM

Caderno de Encargos

AQUISICAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E
REPRESENTACAO JURIDICA



“(ew“"’“ Aquisicdo de Servigos de Assessoria e Representacdo Juridica

Caderno de Encargos
Capitulo |
Disposicbes Gerais
Artigo 1.°
Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato
a celebrar na sequéncia do ajuste direto para contratacdo da prestacdo de
Servicos de Assessoria e Representacdo Juridica a Camara Municipal de
Alcoutim nas seguintes modalidades:

a) Representagdo da Camara Municipal de Alcoutim em todos os atos e
termos de processos judiciais em que a mesma seja interessada, no ambito do
Direito Administrativo e da Contratacdo Publica de qualquer natureza;

b) No ambito dos mesmos ramos de direito, prestar os servicos judiciais de
acompanhamento e consultadoria, ainda que extra judiciais ou pré judiciais,
designadamente quanto a processos remetidos ao Tribunal de Contas e elaborar,
se pedidos, quaisquer pareceres ou consultas, verbais ou escritas.

c) Representacdo da Camara Municipal de Alcoutim em todos os atos e
termos de quaisquer processos judiciais no ambito do direito criminal e do direito
disciplinar, incluindo a minuta e apresentacéo de participacbes, acompanhamento
de diligéncias, deducdo de pedidos de indemnizacdo civel, bem como de
desisténcia de queixa, desde que a Camara seja nesses processos parte,
assistente, ou diretamente interessada,;

b) Prestar em relacdo aos mesmos ramos de direito 0s servicos extra
judiciais preliminares de acompanhamento e consultadoria, prestando, quando
solicitados, pareceres ou consultas, verbais ou escritas.

d) Representacao judicial e extrajudicial da Camara Municipal de Alcoutim
em todos os atos e termos de quaisquer processos no ambito do Direito Fiscal, de
natureza Notarial, ou de Registos, através da prestacdo de informacbes, em
pareceres ou consultas, verbais ou escritas.

e) Representacao judicial e extrajudicial da Camara Municipal de Alcoutim
em todos os atos e termos de quaisquer processos no ambito do Direito Civil e
Comercial, através da prestacdo de informacdes, em pareceres ou consultas,

verbais ou escritas.
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Artigo 2.°
Forma e documentos contratuais

1- O contrato sera reduzido a escrito, nos termos do artigo 94.° do CCP.

2- Fazem parte integrante do contrato os seguintes documentos:

a) Os suprimentos dos erros e omissfes do caderno de encargos identificados
pela entidade convidada, desde que esses erros e omissdes tenham sido
expressamente aceites pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativas ao caderno de encargos;

c) O presente caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3- Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2, a prevaléncia
é determinada pela ordem que nele se dispde.

4 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado

do contrato e seus anexos, prevalecem o0s primeiros, salvo quanto aos

ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° do Cédigo dos

Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo

101.° desse mesmo diploma legal.

Artigo 3.°
Duracéo do contrato
A prestacao dos servigos previstos no artigo 1° deve ser pelo prazo de 18 (dezoito)
meses, sem prejuizo das obrigacdes acessoérias que devam perdurar para além

da cessacao do contrato.

Capitulo Il
Obrigacbes Contratuais
Artigo 4.°
Obrigacbes do prestador de servigos
1 - Sem prejuizo de outras obrigagcbes previstas na legislacéo aplicavel ou nas
clausulas contratuais, decorrem para o adjudicatario a obrigacdo de prestar
servicos de Assessoria e Representagéo Juridica em conformidade com o descrito

no artigo 1.°.
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2 — E da responsabilidade do prestador de servigos, designadamente, recorrer a
todos os equipamentos e meios humanos, técnicos e informaticos necessarios e
adequados a prestacao dos servi¢cos previstos nos numeros anteriores, bem
como ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a perfeita e
completa execucao das tarefas a seu cargo.

3 - Constituem ainda obrigac¢des do adjudicatario:

a) Apresentar os documentos de habilitacdo a que estdo obrigados, nos termos
do artigo 81.° do CCP;

b) Comunicar antecipadamente, logo que tenha conhecimento, a entidade
adjudicante, o facto que torne total ou parcialmente impossivel o fornecimento
dos servicos objeto do procedimento, ou o cumprimento de qualquer outra das
suas obrigacfes nos termos do contrato celebrado com a entidade adjudicante;

c) Nao alterar as condi¢cdes da prestacao de servigcos exceto 0S casos previstos
no caderno de encargos;

d) Nao subcontratar, no todo ou em parte, a execucao do objeto do contrato, sem
prévia autorizacdo da entidade adjudicante;

e) Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execucao do contrato e que
altere, designadamente, a sua denominacéo social, 0s seus representantes
legais, a sua situacéao juridica e a sua situacao comercial,

f) Possuir todas as autorizacBes, consentimentos, aprovacdes, registos e
licencas necessarios para o pontual cumprimento das obrigacdes assumidas

no contrato;

Artigo 5°
Objeto do dever de sigilo
1 — O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informagéo e
documentacéo, técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de
Alcoutim, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relacdo com a

execucao do contrato.

2 — Ainformacéo e a documentacao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento

que ndo o destinado direta e exclusivamente a execucéo do contrato.
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3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentagédo que
fossem comprovadamente do dominio publico & data da respetiva obtencao pelo
prestador de servicos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca
da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras

entidades administrativas competentes.

Artigo 6.°

Preco base
1 - O preco maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela execucéo
do objeto do contrato a celebrar € de 18.000,00€ (dezoito mil euros).
2 - O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e
despesas cuja responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao
contraente publico, nomeadamente as relativas a deslocacbes e estadas
necessarias realizar para a prestacdo dos servi¢os objeto do contrato, bem como
quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, pareceres,
patentes ou licencas, de entre outras.
3 — Ao preco devido pelo Municipio pela prestacdo dos servi¢cos, ndo € exigida

prestacado de caucao, nem retencéo do valor dos pagamentos a efetuar.

Artigo 7.°

Condicdes de pagamento
1 - O preco devido pelo Municipio de Alcoutim, nos termos da clausula anterior,
deve ser pago em prestacfes trimestrais iguais, acrescido de IVA & taxa legal em
vigor, pelo prazo de vigéncia do contrato.
2 - As quantias devidas pelo Municipio, nos termos do artigo anterior, devem ser
pagas no prazo de 30 (trinta) dias apOs a rececdo pelo Municipio das respetivas
faturas.
3 - Em caso de discordancia por parte do Municipio, quanto aos valores indicados
nas faturas, deve este comunicar ao adjudicatario, por escrito, 0s respetivos
fundamentos, ficando o fornecedor obrigado a prestar os esclarecimentos
necessarios ou proceder a emissao de nova fatura corrigida.
4 - Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 2, as faturas

sdo pagas através de cheque ou transferéncia bancaria.
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Artigo 8.°
Obrigacgdes da entidade adjudicante
Constituem obrigacdes da entidade adjudicante

a) Pagar, no prazo acordado, as faturas emitidas pelo adjudicatario;

Capitulo IlI
Alteragdes contratuais e resolucgao
Artigo 9.°
Resolucéo por parte do Municipio de Alcoutim

1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucéo previstos na lei, 0 Municipio
de Alcoutim pode resolver o contrato, no caso de o prestador de servigos violar,
de forma grave ou reiterada, qualquer das obrigacdes que Ihe incumbem,
designadamente, atraso na prestacao dos servigos.
2 - O direito de resolucdo referido no nuimero anterior exerce-se mediante
declaracdo enviada ao prestador de servicos e ndo determina a repeticdo das

prestacdes ja realizadas.

Artigo 10.°
Resolucéo por parte do prestador de servigos

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucao previstos na lei, o prestador
de servicos pode resolver o contrato quando qualquer montante que |Ihe seja
devido esteja em divida ha mais de 120 dias excluindo juros.

2 — O direito de resolucéo € exercido nos termos do artigo 9.°.

3 — Nos casos previstos no n.°1, o direito de resolucéo pode ser exercido mediante
declaragéo enviada pelo Municipio de Alcoutim, que produz efeitos 30 dias apés
a rececao dessa declaracéo, salvo se este ultimo cumprir as obrigacdes em atraso
nesse prazo, acrescidas de juros de mora a que houver lugar.

4 — A resolucéo do contrato nos termos dos nimeros anteriores ndo determina a
repeticdo das prestagfes ja realizadas pelo prestador de servi¢os, cessando,

porém todas as obrigacdes deste ao abrigo do contrato.
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Artigo 11.°
Alteracdes ao contrato

1- Qualquer alteracéo do contrato devera constar de documento escrito assinado
por ambos os outorgantes e produzird efeitos a partir da data da respetiva
assinatura.

2- A parte interessada na alteracdo deve comunicar, por escrito, a outra parte essa
intencdo, com uma antecedéncia minima de 5 (cinco) dias em relacdo a data
em que pretende ver introduzida a alteracao.

3- O contrato pode ser alterado por:

a) Acordo entre as partes, que ndo pode revestir forma menos solene que o
contrato;

b) Decisao judicial ou arbitral;

c) Razbes de interesse publico.

4- A alteracao do contrato ndo pode conduzir a modificacdo de aspetos essenciais
do mesmo, nem constituir uma forma de impedir, restringir ou falsear a

concorréncia.

Artigo 12.°
Cessdao da posicao contratual
1- A cesséao da posicao contratual obedece ao disposto nos artigos 317.° a 319.°
do CCP.

Capitulo IV
Disposi¢cbes Finais
Artigo 13.°
Subcontratacéao
1- O contrato tem caracter intuitu personae, pelo que o adjudicatario ndo pode
subcontratar, no todo ou em parte, a execucao do seu objeto.
2- Excetua-se da proibicdo do namero anterior a subcontratacdo que seja objeto
de autorizacdo prévia e por escrito da entidade adjudicante.
3-Em caso de subcontratagcdo, o adjudicatario mantém-se plenamente

responsavel pela prestacdo dos servigos objeto do contrato.
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Artigo 14.°
Boa-fé
As partes obrigam-se a atuar de boa-fé na execucao do contrato e a hdo exercer

os direitos nele previstos, ou na lei, de forma abusiva.

Artigo 15.°
Uso de sinais distintivos
Nenhuma das partes pode utilizar a denominacdo, marcas, nomes comerciais,
log6tipos e outros sinais distintivos do comércio que pertencam a outra sem 0 seu

prévio consentimento escrito.

Artigo 16.°
Comunicacgdes e notificagbes

1- Em sede de execucdo contratual, todas as comunicacfes da entidade
adjudicante dirigidas ao adjudicatario sdo efetuadas por escrito e enviadas
através de correio registado, fax ou correio eletronico, de acordo com o0s
elementos a indicar pelo adjudicatario.

2- Em sede de execuc¢do contratual, todas as comunicacbes do adjudicatario
dirigidas a entidade adjudicante sédo efetuadas por escrito e enviadas através
de correio registado, fax ou correio eletronico, de acordo com o0s seguintes
elementos:

A atencdo de: Camara Municipal de Alcoutim
Rua do Municipio,12, 8970-066 Alcoutim
Fax: 281546363

E-mail: geral@cm-alcoutim.pt

Artigo 17.°
Clausula arbitral e foro competente
1- Qualquer litigio ou diferendo entre as partes relativamente a interpretacdo ou
execucdo do contrato que ndo seja consensualmente resolvido no prazo
maximo de 30 (trinta) dias sera decidido por recurso a arbitragem.
2- A arbitragem sera realizada por Tribunal Arbitral, composto por trés arbitros,
sendo um escolhido pela entidade adjudicante, outro pelo adjudicatario e um

terceiro, que presidira, escolhido pelos dois arbitros anteriores.
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3- A nomeacao dos arbitros pelas partes deverd ser feita no prazo de 5 (cinco)

dias a contar da rececéo, por escrito, do pedido de arbitragem.

4- Na falta de acordo, o arbitro presidente serd designado pelo Presidente do

Tribunal Central Administrativo a requerimento de qualquer das partes.

5- Se decorrerem mais de 3 (trés) meses sobre a data da indicagao do primeiro

arbitro sem que o Tribunal Arbitral esteja constituido, pode qualquer das partes
recorrer aos tribunais administrativos, considerando-se, entdo, devolvida a

jurisdicéo a esses tribunais.

6- A resolucao dos litigios, referidos no n.° 5 deste artigo, sera da competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal de Loulé, com expressa renuncia a qualquer

outro.

7- Se ndo houver acordo quanto ao objeto do litigio, 0 mesmo sera o que resultar

da peticdo da parte demandante e da resposta da parte demandada, se a
houver, sendo fixado pelo arbitro presidente.

8- O Tribunal Arbitral funcionard em Alcoutim e julgara segundo a equidade,

devendo a respetiva decisao ser proferida no prazo de 3 (trés) meses a contar

do termo da instrucéo do processo.

9- Das decisdes do Tribunal Arbitral cabe recurso nos termos gerais do direito.

10- Em tudo o omisso € aplicavel o disposto na Lei n.° 31/86, de 29 de agosto e

no Titulo IX do Cédigo de Processo nos Tribunais Administrativos.

Artigo 18.°

Contagem de prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos

e feriados.

Artigo 19.°

Direito aplicavel

Em tudo o que ndo se encontrar especialmente regulado, aplicam-se as

disposicdes constantes do CCP.
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